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Die Erzdiözese Freiburg sucht für die Verrechnungsstelle für Katholische Kirchengemein-

den in Schopfheim zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine  
 

 

Geschäftsführung für Kindertageseinrichtungen 

(m/w/d) 

Teilzeit mit 55 % Beschäftigungsumfang  

 

Die Verrechnungsstelle für Kath. Kirchengemeinden in Schopfheim ist eine moderne Dienstleis-

tungseinrichtung der Erzdiözese Freiburg. Sie berät und unterstützt Kirchengemeinden und kirchli-

che Einrichtungen in personellen, finanziellen, organisatorischen, rechtlichen und baulichen Ange-

legenheiten. Für Kindertageseinrichtungen in katholischer Trägerschaft nehmen wir die Geschäfts-

führung wahr. 

 

IHRE AUFGABEN: 

 administrative Gesamtverantwortung für die 

Kindertageseinrichtungen  

 Personalmanagement (Personalführung,        

-verwaltung, -entwicklung etc.) 

 Verhandlungen mit kirchlichen und kommu-

nalen Entscheidungsträgern 

 Mitwirkung bei der Bedarfsplanung der Kom-

munen 

 Haushaltsplanung und Finanzcontrolling  

 

IHRE QUALIFIKATION: 

 Diplom-Verwaltungswirt/in (FH) bzw. Ba-

chelor of Arts- Public Management oder Be-

triebswirtschaftslehre 

 Bachelor of Arts - Sozialwirtschaftsmanage-

ment oder Pädagogik 

 Vergleichbare Ausbildung mit entsprechen-

der Berufserfahrung 
 

UNSERE ERWARTUNGEN: 

 Organisationstalent, Flexibilität, Entschei-

dungsfreudigkeit 

 Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, Ver-

handlungsgeschick und Durchsetzungsver-

mögen 

 Identifikation mit den Zielen und Werten der 

katholischen Kirche  

 Belastbarkeit und Bereitschaft zum Dienst 

auch außerhalb der üblichen Arbeitszeiten  

 Führungserfahrung ist erwünscht 

 Führerschein und verfügbares Fahrzeug für 

die Wahrnehmung von Auswärts-Terminen 

UNSER ANGEBOT: 

 eine verantwortungsvolle Leitungsposition 

mit guten Fortbildungsmöglichkeiten 

 Zusammenarbeit mit einem engagierten 

Team 

 Vergütung nach Entgeltgruppe 11 AVO (in 

Anlehnung an den TV-L)  

 flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur Ver-

einbarkeit von Beruf & Familie  

 betriebliche Zusatzversorgung (Kirchliche 

Zusatzversorgungskasse Köln) 

 Betriebliches Gesundheitsmanagement 

 Zuschuss zum Jobticket 

 

Die Stelle ist grundsätzlich teilbar 

 

Für Fragen steht Ihnen Herr Zipfel, stellv. Leiter 

der Verrechnungsstelle Schopfheim unter der 

Telefonnr. 07622/6760-0 gerne zur Verfügung. 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis 3 

21.11.2021 mit 

 Anschreiben 

 tabellarischem Lebenslauf 

 Schulabschluss-, Studien- und Arbeitszeug-

nissen 

 

Per E-Mail (in einer PDF-Datei) an:  

info@vst-schopfheim.de 

   

oder per Post an: 

Verrechnungsstelle Schopfheim 

Adolf-Müller-Str. 5A 

79650 Schopfheim 

http://www.ebfr.de/stellenangebote

